
- Titelfolie (_______________________)  

- Gliederungsfolie 

- Inhaltsfolien 

- Schlussfolie 

Bestandteile einer              

Präsentation 

 

Vor der Erstellung jeder Präsen-

tation muss eine Stoffsamm-

lung erstellt werden. 

z. B. mit ________________________ 

     

 
 
 
 
 
 
  

  
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

 

 

 
Grafiken und Bilder 

 

Register                            
„Folienmaster“ 

Folienmaster einfügen: 
 

Register „Ansicht“  
 Gruppe „Masteransichten“  „Folienmaster“ 

Der Folienmaster erleich-
tert das Arbeiten 

 

Beschreibe den Begriff Folienmaster mit eigenen 
Worten. Die „Quickinfo" kann dir dabei helfen! 

Wahl der Schrift- und Hin-
tergrundfarbe 

 

Begutachte die Farbbeispiele. Welches 

Beispiel ist für eine Präsentation geeignet? 

Kreuze an und begründe. 

 
 

-Überschriften _____ animieren. 

-Gliederungspunkte 

__________________ animieren. 

-Maximal _____ verschiedene Anima-

tionen für eine Präsentation verwen-

den. 

-Wähle für die gesamte Präsentation 

_____ Übergang! 

 

1 2 3 4 
5 6 7 

Minibook 

PowerPoint 

Animation und Übergänge 
 „Hauptsache in je-

der Folie ist ein 
Bild platziert!“ 

 

Bewerte diese Aussage! 

 Begründe: 

Schriftart und Schriftgrad 

Verbinde Zusammenpassendes:  

Der Schriftgrad 
sollte mindestens 
24 pt betragen! 

 
Sie sind klarer 

und daher bes-
ser zu lesen. 

Verwende serifenlo-
se Schriftarten! 

 
Es macht deine 

Präsentation 
übersichtlicher. 

Nicht mehr als zwei 
Schriftarten ver-

wenden! 
 

So ist der Text 
auch noch inder 

letzten Reihe 
gut lesbar. 

Achte darauf, dass 
die Überschrift 

größer als der übri-
ge Text ist! 

 

Mehrere 
Schriftarten 
lenken vom 

Thema ab und 
verwirren. 

 


